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CONVOCATORIA N.02

Fecha convocatoria: 26/12/2025 hasta 03/01/2026

Con el compromiso de avanzar en el fortalecimiento en el Sistema de Salud Propia - SISPI, en consecuencia,
con los mandatos y orientaciones desde el nivel local, zonal, regional, Asociacion de Autoridades Ancestrales
Territoriales Nasa Cxhécxha se hace convocatoria a técnicos que cumplan con los perfiles solicitados a
continuacién, para laborar en el Pu'z Yaja Yacka Ksxaw (programa de salud) Indigena, en Belalcazar

Municipio de P4ez Cauca.

CARGO DE LA VACANTE  AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

PERFIL GENERAL.

EXPERIENCIA LABORAL

TIPO DE CONTRATACION
HONORARIOS

HORARIO DE ATENCION
DEL PROGRMA DE SALUD

Y FUNCIONES
PRINCIPALES

Estudios técnicas o profesionales en areas administrativas, con
6 meses de experiencia en cargos similares.

Minimo 6 meses con experiencia en el desarrollo de la profesion

Contrato laboral a término fijo
$1.900.000

De lunes a sabado

e Brindar apoyo administrativo al area de coordinacion en
cuanto al proceso de contratacién. (elaboracion de estu-
dios previos, legalizacion de contratos, etc.)

e Apoyo logistico a las actividades programadas en el Pu'z
Yaja Yacka Ksxaw.

¢ Elaboracion y entrega de certificacion de cumplimiento de
satisfaccion a pagaduria.

e Elaboracibn de némina mensual del personal a paga-
duria. Liquidacion oportuna de contratos.

¢ Informe trimestral del presupuesto ejecutado de los cinco
componentes.

¢ Disponibilidad para atender llamadas de emergencia las
veinticuatro horas.

¢ Realizar gestion y control de transporte con proveedores.

e Control y recepcion de planillas de transporte diligencia-
das y firmadas por los usuarios que transportan el
proveedor.

e Entrega de 6rdenes para insumos a los diferentes dina-
mizadores.

e Recepcion de cuentas de cobro de los diferentes
proveedores con los respectivos soportes.

e Verificacion de soportes de la cuenta de cobro. Gestion
de los recursos a pagaduria.
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e Entrega de certificados de permanencia a los dinamiza-
dores.

e Realizar el control presupuestal de los convenios.

e Entrega de copia de factura de equipos y muebles a la
almacenista.

e Recepcién de inventario anual entregado por la alma-
cenista. Recepcionar hojas de vida del personal.

CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION

Formacion:
Se realizard la evaluacion y verificacion de la informacion aportada por la Hoja de Vida de cada uno
de los postulados de acuerdo con la siguiente informacion:

FORMACION ACADEMICA EDUCACION FORMAL (Méaximo 6 puntos)

ESTUDIOS FORMALES VALOR INDIVIDUAL PUNTOS
Titulo de técnico Punto por un titulo Obtenido 1
TOTAL

Nota: Si el puntaje es inferior a uno (1) no sera tenida en cuenta la propuesta presentada

Se evaluard la experiencia laboral relacionada a fin al objeto de la convocatoria, de acuerdo a la
siguiente informacion:

2. EXPERIENCIA LABORAL (Maximo 6 Puntos)
ESPERIENCIA PUNTOS
De 1 a 2 afios 1
De 2 a 3 afios 2
De 3 a4 afios 3
De 4 afios en adelante 4

Criterios de evaluacion Prueba técnica y Entrevista:

Se realizard de manera presencial prueba técnica y entrevista en la cual los postulados evidencien el
conocimiento de los procesos de analisis, seguimiento y evaluacion, de las
comunidades desde el concepto de salud del pueblo indigena nasa en el marco del
SISPI y demas actividades relacionadas con las actividades de la convocatoria, de acuerdo a la
siguiente informacion:
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EXPERIENCIA PUNTOS
Prueba técnica 7
Entrevista 3
Puntaje Maximo 10

DOCUMENTOS
e Hoja de vida y sus soportes de experiencia y formacion académica
e Fotocopia de cedula de ciudadania
o Antecedentes disciplinarios, Fiscales y Penales
e Registro Unico Tributario — Rut

Causales de rechazo: Se rechazaran las propuestas que no cumplan con los requisitos minimos o
aquellas que se presenten por fuera del cronograma establecido o por medios diferentes a los indicados
en el proceso de convocatoria.

Presentacion de propuestas: Las personas interesadas en esta vacante deberan enviar su hoja de
vida con todos los soportes solicitados, en sobre cerrado, indicando el cargo y lugar de ejecucion al cual
se postula a la siguiente direccidn cra 3 N° 6 — 23 en recepcion, o mediante correo electrénico
adjuntando los documentos soportes adecuadamente identificados, al correo electronico
asociaciondecabildosnasa@tierradentro.co. administracion.sispi@tierradentro.co

Actividad Fechay hora Lugar

26 de Diciembre del
2025

Publicacion www.Tierradentro.co Y cartelera Asociacion

Del 26 de Diciembre al 03 | al
de Enero de 2026 hasta
las 12:pm

Recepcion documentacion correo
electronico
asociaciondecabildosnasa@tierradentro.co
ode forma fisica a la siguiente direccion
Carrera

3 No 6-23 Asociacién de Autoridades

Ancestrales Territoriales Nasa Cxhéacxha

Cierre convocatoria 03 de Enero de 2026 hasta| Asociacion de Autoridades

las 12 Pm

Ancestrales Territoriales Nasa Cxhacxha

Verificaciénofertas
entregadas

03 de Enero de 2026
hasta las 12 Pm

Asociacion de Autoridades
Ancestrales Territoriales Nasa Cxhagxha

Entrevista y prueba técnica

05 de Enero de 2026
hasta las 12 Pm

Programa de salud Asociacionde
Autoridades Ancestrales Territoriales Nasa
Cxhagxha- drea Administrativa
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Informacion de Resultados
las 12 Pm

05 de Enero de 2026 hasta| Notificacion Personal segun los datos

decontacto.

Dado en Belalcazar, Pdez Cauca, a los veintiseis (26) dias del mes de Diciembre de

2025.

Cordialmente,
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