CORPORACION INDIGENA NASA CXHAB
Crédito para la producciéon y el comercio
NIT: 900034762-5

CARTA DE INVITACION

CONVOCATORIA PUBLICA No 02.

La Corporaciéon Indigena Nasa Cxhab, en cumplimiento de sus principios
comunitarios y con el propdésito de fortalecer su equipo administrativo y financiero,
invita a las personas interesadas y que cumplan con el perfil requerido a participar
en la convocatoria para ocupar el cargo de Auxiliar Contable (cajera).

OBJETO DEL CARGO:

Apoyar y ejecutar las actividades relacionadas con el manejo de caja, recaudo de
cartera, recepcién y custodia de recursos, elaboracion y organizacion de soportes

contables,

registro de operaciones y demas actividades administrativas y

financieras que le sean asignadas, garantizando transparencia, responsabilidad,
confidencialidad y adecuado manejo de los recursos de la Corporacion.

El Cronograma de la Convocatoria publica es el siguiente

Actividad

Fechay hora

Lugar

Publicacion T R

28 de agosto del 2026

www.Tierradentro.co y cartelera
Asociacion

Recepcion
documentacion

28 de agosto de 2026

al correo electrénico
corporacionnasacxhab@hotmail.com o
de forma fisica a la direccion Carrera
3 No 6-23 Asociacion de
Autoridades

Ancestrales Territoriales Nasa
Cxhéacgxha

Cierre convocatorio

03 de septiembre de
2026 hastalas 5:00 pm

Asociacion de Autoridades Ancestrales
Territoriales Nasa Cxhacxha

Verificacion ofertas
entregadas

04 de septiembre de
2026 desde las 8:00
am hasta las 12:00 pm

Asociacion de Autoridades Ancestrales
Territoriales Nasa Cxhacxha

Entrevista y prueba
técnica

04 de septiembre de
2026 02:30 pm

Asociacion de Autoridades Ancestrales
Territoriales Nasa Cxhacgxha,

Informacion de
Resultados

05 de septiembre de
2021

Notificacién Personal segun los datos
de contacto.

Oficina Principal: Belalcazar, P4ez Cauca Carrera 3 No. 6-23 Piso 1
Edificio Asociacion de Autoridades Ancestrales Territoriales Nasa Cxhagxha
Teléfonos: 3134714677 - 3134753115
Correo Electrénico: corporacionnasacxhab@hotmail.com
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONOCIMIENTOS EN DERECHO PROPIO Y PROCESO POLITICO-ORGANIZATIVO

La persona aspirante debera demostrar disposicion y conocimientos basicos sobre:

Derecho Propio.

Gobierno Propio.

Autoridad ancestral.

Estructura politico-organizativa del pueblo Nasa

Principios de trabajo comunitario.

Respeto por las autoridades ancestrales.

Autonomia y organizacion territorial.

Responsabilidad social y comunitaria.

Principios de transparencia, reciprocidad, solidaridad y respeto.

Nota: Se valorara especialmente que la aspirante tenga conocimiento y sensibilidad
frente al proceso organizativo del Pueblo Nasa y a la naturaleza social y comunitaria
de la Corporacion Nasa Cxhab.

PRINCIPALES FUNCIONES DEL CARGO

La persona seleccionada tendra, entre otras, las siguientes responsabilidades:

1.

Pown

©ooNOU

Recibir, custodiar y manejar responsablemente los recursos economicos de
la Corporacion.

Realizar el recaudo de cuotas y pagos efectuados por los usuarios.

Realizar diariamente el cierre y arqueo de caja.

Registrar las operaciones realizadas en el sistema contable o financiero
autorizado por la Corporacion.

Apoyar el proceso de recaudo y recuperacion de cartera.

Elaborar y organizar los documentos y soportes contables.

Apoyar la elaboracion de informes de caja y recaudo.

Realizar consignaciones bancarias cuando le sean autorizadas.

Mantener debidamente organizados y custodiados los documentos bajo su
responsabilidad.

10. Guardar estricta confidencialidad sobre la informacion financiera, contable y

personal de los usuarios.

11.Informar inmediatamente cualquier irregularidad detectada en las

operaciones financieras o administrativas.

12.Cumplir los procedimientos internos establecidos por la Corporacion.
13.Atender a los usuarios con respeto, amabilidad, transparencia y sentido

comunitario.
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14.Las demas funciones relacionadas con el cargo que sean asignadas por la
autoridad competente de la Corporacion.

Documentos solicitados

* Hoja de vida en formato Unico y sus soportes en formaciéon académica
» Fotocopia de cedula de ciudadania

» Antecedentes disciplinarios, Fiscales y Penales

 Registro Unico Tributario — Rut

Las solicitudes se recibiran hasta el dia tres (03) del mes de septiembre del afio 2026
hasta las cinco (05) pm

JOSE FERNANDO SANICETO MILLER MEDINA ALVAREZ
Representante Legal Corporacion A’H PUYAKSA
Nasa Cxhab Yaja econdmico Productivo AAATNC
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